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EL GESTOR DE ARTICULOS

(Ultima revision: domingo, 15 de febrero de 2009)

Es necesario comentar que este manual ha sido disefAado en su mayor
parte por comunidadjoomla.org. Este manual es una revision y resumen del

que los responsables de esa Web han realizado. Dicho esto, comenzamos.

Nosotros, como administradores, tenemos acceso a todos los articulos,
los cuales podremos eliminar, crear, publicar, mover o copiar. Estas
operaciones se hacen desde la ventana del “Gestor de articulos”. Para
acceder a éste, se puede hacer desde el “Panel de Control”, haciendo clic en
su icono o desde el menU superior de la administracion, haciendo clic en

Contenido-Gestor de articulos. Tras entrar, nos aparece esta ventana
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DESCRIPCION DE LAS COLUMNAS

Si pulsamos sobre cualquier titulo de las columnas, Joomla! nos la
ordena. Ademas, si se pulsa sobre los valores de las columnas, éstos son

cambiados de valor o editados. Veamos las distintas columnas.

« Num: Cada articulo aparece numerado.
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Recuadro de selecciéon: Marca este recuadro de seleccion para
seleccionar uno o mas articulos. Para seleccionar todos los articulos,
selecciona el recuadro de seleccion del encabezado de la columna.

Titulo: El nombre del elemento.

Publicado: Determina si el articulo esta publicado. Puedes cambiar el
estado de un articulo haciendo clic sobre su icono dentro de esa

columna.

Pagina principal: Determina si el articulo se mostrara en la pagina de
inicio del sitio.

Ordenar: El orden en el que mostrar los articulos. Si la lista esta
ordenada por esa columna, podras cambiar el orden pulsando sobre las
flechas, o, introduciendo una secuencia de orden en los cuadros

numerados y haciendo clic sobre el icono "Guardar orden” ubicado en el

encabezado de la columna.

Acceso. ;Quién tiene acceso a este articulo?. Las opciones disponibles

son:
* Publico: Todo el mundo tiene acceso.
» Registrado: Solo los usuarios registrados tienen acceso.

* Especial: Solo los usuarios con perfil de autor o superior tienen

acceso.
Seccién: La seccion a la que pertenece este articulo.
Categoria: La categoria a la que pertenece este articulo.
Autor: Nombre del usuario que ha creado este articulo.

Fecha: La fecha de creacion del articulo. Es modificable desde el

mismo articulo al editarlo.

Impresiones: Las impresiones son las veces que ha sido visto un

articulo.

ID: El numero de identificacion. Esto es un nUumero Unico de

identificacion para este articulo que se asigna automaticamente por
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Joomla!. Se usa para identificar internamente a un articulo, por

ejemplo, dentro de enlaces internos. No puedes cambiar este nimero.

Debajo de esta tabla, donde figuran los articulos, se nos permite
cambiar en “Mostrar nium.” el nimero de articulos que se deben mostrar en la

pagina del “Gestor de articulos”.

BARRA DE HERRAMIENTAS

-

P o= - . =
8 2 ] } B @ o)

Desarchivar  Archivo Publicar Despublicar Mowver Copiar Papelera Editar MNuevo Preferencias  Ayuda

Las funciones son:

» Archivar/Desarchivar: Los articulos archivados siguen siendo visibles
desde el sitio; pero dejan de estar publicados. Se puede acceder a ellos

con la presentacion de un elemento del menu del tipo archivo.

» Publicar/Despublicar: Selecciona un elemento o varios y pulsa el botén

para publicar un articulo.

* Mover: Con este boton tenemos la posibilidad de cambiar varios

articulos de una categoria a otra, aunque sean de otra seccion.

» Copiar: Podremos copiar articulos incluso dentro de la misma

categoria.

» Papelera: Con la papelera se borran los articulos. Notese que los

articulos solo se mueven a la “Papelera de articulos”.
 Editar: Nos introduce en la ventana de edicion del articulo.
* Nuevo: Haz clic sobre este botdn para crear un nuevo articulo.

* Preferencias (lo vemos detallado en el apéndice): Haz clic sobre este
boton para abrir las “Preferencias globales” de los articulos. Esta

ventana te permite configurar los parametros predeterminados para los
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articulos. Estos valores predeterminados son los que tomaran efecto si,
tanto los parametros del elemento del menl, como los parametros del

articulo, estan configurados en “Usar el valor global”.

* Ayuda. Abre esta ayuda en pantalla. El archivo de ayuda se puede
tener en nuestro servidor o estar colgado en otro; para seleccionar cual
queremos usar tenemos que ir a Sitio-Configuracion Global-Sistema y

actualizar el “Servidor de ayuda”.

FILTROS

Puedes filtrar los articulos para realizar una bUsqueda utilizando la

casilla que tienes arriba a la izquierda _ (] [(Resmbiem] ©

utilizando las posibilidades que las listas desplegables de arriba a la derecha
te ofrecen al poder clasificar los articulos por secciones, categorias, autores o

estados.

- Selecciona seccidn - w | - Selecciona categornia - w | - Seleccionz un autor - w | - Seleccionz el estado - -

Aqui termina este manual sobre el “Gestor de articulos”.

Fuentes consultadas

La mayor parte de este manual ha sido
extraido de:

http://comunidadjoomla.org/
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APENDICE: PREFERENCIAS GLOBALES

Veamos todos los items de la ventana de Preferencias Globales:

Articulos

Confiquraciin
Muestralos enlaces no - 005 lconos ©) ocutar © Mostrar
autorizados - N0 - 3 . X
lcono POF () Qcutar @ Wostrar
Mostrar el titulo del B T . )
arficul 0 @' 3i leono imprimir - ) cytar © WMostrar
Titulo enlazable @ yp © g lcono e-mail € ocutar © Wostrar
Muestratextode - " impresiones ) ocutar @ Hostrar
introduccion ~ Ocutar '@ Mostrar
Por cada item de la o . -
Nombre de la seccion @ getar ©) Mostar noficia mostrar © 16I0 g€ niroduccion ' Texto complto

Titulo de la seccion

Yp O s
s Opciones de filtrado
Titulo de la categoria @ gegtar ) Wostrar Pibico Frontend B
Titulo de la categoria - - Regitiado
W O . - Autor
enlazable Edir
. . - Publicador
Filt
WHATATEPS | pibico Backend
Nombre del autor () geytar @ Wostrar - Gestor
- Administrador
Creadoenfechayhora ©) geutar @ Hostrar - Super Administrador
Modificado enfechay P _ _ _
hora - Ocuar € Hostrar Filtrar tipo () |jsta negra (Predeterminada) () Lista blanca ) No himl
Muestranavegacion () geutar @ Yostrar Filtrar etiquetas
Enlace leermas.. ) geutar @ Mostrar Filtro de atributos

Valoracion/Votacion de

; @
articulos > Ocutar © Mostrar

* Mostrar los enlaces no autorizados: (No/Si). Determina si se muestran
los enlaces a articulos a los que el usuario no tiene acceso. Si esta
configurado en “No”, los usuarios solo podran ver los enlaces a articulos
a los que tienen acceso. Si esta configurado en “Si” todo el mundo
podra ver todos los enlaces a cualquier articulo; pero, para acceder a
su contenido, si el usuario no tiene autorizacion, sera redirigido a la

pagina de inicio de sesion.
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* Mostrar el titulo del articulo: (No/Si). Determina si se muestra el

titulo del articulo.

* Mostrar el titulo enlazable: (No/Si). Determina si el titulo del articulo
se convertira en un enlace al articulo. Es Util si solo se muestra un

texto de introduccion.

* Mostrar el texto de introduccion: (Ocultar/Mostrar). Determina si se
muestra el texto de introduccion del articulo cuando se selecciona el

enlace “Leer mas...”.

* Nombre de la seccién: (Ocultar/Mostrar) Determina si se mostrara el

nombre de la seccion.

» Titulo de la seccion enlazable: (No/Si) Determina si el titulo de la

seccion aparecera como un enlace.

« Titulo de la categoria: (Ocultar/Mostrar) Determina si se mostrara el

titulo de la categoria.

 Titulo de la categoria enlazable: (No/Si) Determina si el titulo de la

categoria aparecera como un enlace.

* Nombre del autor: (Ocultar/Mostrar). Determina si se muestra el

nombre del autor.

* Creado en fecha y hora: (Ocultar/Mostrar) Determina si se muestra la

fecha y hora de creacion del articulo.

* Modificado en fecha y hora: (Ocultar/Mostrar) Determina si se muestra

la fecha y hora en que fue modificado por Ultima vez el articulo.

* Mostrar navegacion: (Ocultar/Mostrar) Determina si se muestra, o no,
el enlace de navegacion entre los articulos, aparecera unos enlaces del

tipo anterior y siguiente al final del articulo.

* Enlace Leer mas...: (Ocultar/Mostrar) Determina si se muestra el

enlace a "Leer mas..."

* Valoracion/Votacion de articulos: (Ocultar/Mostrar) Permite mostrar

la valoracion de articulos.
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* lconos: (Ocultar/Mostrar) Determina si los botones PDF, Imprimir y e-
mail, podran mostrarse como enlaces de texto o como iconos.

“Mostrar” los mostraria como iconos y “Ocultar” como texto.

* lIcono PDF: (Ocultar/Mostrar) Determina si se muestra el icono que

convertira el articulo a formato pdf.

* Icono imprimir: (Ocultar/Mostrar) Determina si se muestra el icono que
permitirda al usuario imprimir el articulo en un formato amigable de

impresion.

* lIcono e-mail: (Ocultar/Mostrar) Determina si se muestra un icono que
permitirda enviar un enlace al articulo por medio de un correo
electronico. Esto muestra un formulario que permite al usuario enviar

un correo con un enlace al articulo actual.

* Impresiones: (Ocultar/Mostrar) Determina si se muestra el niUmero de
impresiones de un articulo. Las impresiones, es la cantidad de veces

que ha sido visto un articulo.

* Por cada item de la noticia mostrar: (Texto de introduccion/Texto
completo) Determina entre si se muestra el texto de introduccion o el

texto al completo.

Opciones de filtrado (HTML)

El filtrado es un modo de proteger tu sitio. . Si no reconfiguras algo, las
opciones predeterminadas ofrecen una buena proteccion contra los indicios
comunmente asociados con tipos de ataque a los sitios. Puedes definir cuales
son los grupos de usuarios a los que aplicar un filtrado adicional y por lo tanto

controlar el tipo y despliegue de ese filtrado.

El filtrado predeterminado puede modificarse por medio de los siguientes

campos:

 Filtrar grupos: Asigna el nUmero de grupos a los que quieres aplicar
filtrados adicionales. Los no seleccionados, no dispondran de este tipo

de filtrado. Para seleccionar varios usa el CTRL o el SHIFT.
* Filtrar tipo: Lista negra (Predeterminado), Lista blanca, No HTML.
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* La lista negra quiere decir que se permiten todas las etiquetas

HTML y atributos excepto los de la lista.

» La lista blanca quiere decir que se permiten solo las etiquetas y

atributos de la lista.

* No HTML quiere decir que no se permite HTML y todo el HTML

sera eliminado del articulo cuando se guarde.

Filtrar etiquetas. Las etiquetas extra a incluir en lista negra o los

Unicos a permitir en lista blanca.

Filtrar atributos. Los atributos extra a incluir en lista negra o los

Unicos a permitir en lista blanca.
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