JOONIA'!
SECCIONES Y CATEGORIAS

(Ultima revisién: domingo, 22 de febrero de 2009)

Una de las principales caracteristicas de un CMS es la organizacion de
los contenidos de la Web en un diagrama de arbol. En el caso de Joomla!, los
contenidos se clasifican en secciones y categorias. Las secciones son el nivel
superior de organizacion y las categorias, van por debajo de las secciones. Os
pongo unos ejemplos:

* Nosotros podemos crear en la pagina Web de un Centro Educativo la
seccion “Departamentos” y dentro ponerle las categorias “Lengua”,
“Matematicas”, “Inglés”, etc.

 En la pagina Web de una empresa la seccion: “Ventas” y dentro las

categorias “Atencion al Cliente”, “Facturacion”, “Ofertas”,etc.

Espero que estos dos ejemplos dejen claro lo que son las secciones y las
categorias en Joomla!, el cual ya trae por defecto algunas, pero nosotros
vamos a aprender a crear nuevas, ademas de gestionarlas.

Por ultimo, comentar que Joomla! permite crear articulos cuya seccion
y categoria es “Sin clasificar”, muy Util cuando estos articulos quieren ser
presentados sélo como enlaces desde alguno de los menus existentes en la

Web. Esto es algo que veremos al estudiar la creacion de menus.

GESTOR DE SECCIONES

Para acceder desde el panel de control, haz clic sobre el icono de
acceso rapido Gestor de secciones o, desde el menU superior de la
administracion, haz clic en Contenido-Gestor de secciones.

Nos aparecera la siguiente al acceder:
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Joomia! es software libre liberado bajo la Li
Pack creade per Joomla! Spanish 2008 - Patrocin

El “Gestor de secciones” me permite crear, publicar, copiar, borrar o
editar secciones. La ventana que nos aparece es una tabla con una serie de

columnas, botones y formularios que pasamos a detallar.

Encabezados de las columnas

Si haces clic sobre el encabezado podras ordenar la columna por el
valor de esa columna. Ademas, algunas de las columnas son modificables solo
con un clic del raton o, en el caso de la columna “Ordenar,” escribiendo unos

valores numéricos. Los distintos valores de las columnas son:
* num.: Joomla! asigna un indice numérico a cada seccion creada.

* Recuadro de seleccion: Marca este recuadro de seleccion para
seleccionar uno o mas elementos. Para seleccionar todos los elementos,
selecciona el recuadro de seleccion del encabezado de la columna. Tras
seleccionar uno o mas recuadros de seleccion, haz clic sobre alguno de
los botones de la barra de herramientas para que se aplique una accion
sobre los elementos seleccionados. Si tienes multiples elementos
seleccionados y pulsas el boton Editar, se editara solo el primer

elemento que esté seleccionado.

e Titulo: El nombre del elemento.
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* Publicado: Determina si el elemento esta publicado. Puedes cambiar el
estado de un elemento haciendo clic sobre su icono dentro de esa

columna.

* Ordenar: El orden en el que mostrar los elementos dentro del Gestor
de secciones. Si la lista esta ordenada por esa columna, podras cambiar
el orden pulsando sobre las flechas, o, introduciendo una secuencia de
orden y haciendo clic sobre el icono Guardar orden ubicado en el
encabezado de la misma columna. Sélo afectara al orden establecido
en el “front-end” si desde el area de “Parametros - Avanzados” de cada

“Elemento del menl” el orden esta asignado a “Orden”.

* Nivel de acceso: ;Quién tiene acceso a este elemento?. Las opciones

disponibles son:
» Publico: Todo el mundo tiene acceso
» Registrado: Solo los usuarios registrados tienen acceso

» Especial: Solo los usuarios con estatus de autor o superior tienen

acceso

Puedes cambiar el nivel de acceso a un elemento haciendo clic sobre el

icono del elemento dentro de esa columna.

» # Categoria: El nUmero de categorias pertenecientes a esta seccion.

* # Activo: El nimero de articulos que hay activos dentro de esta
seccion. Los articulos activos engloban a los articulos que estan
publicados, despublicados y archivados (los movidos a la papelera, no)

que pertenezcan a esta seccion.

« # Papelera: El nimero de articulos pertenecientes a esta seccion que

actualmente estan en a papelera de articulos.

« ID: El numero de identificacion. Esto es un numero Unico de
identificacion para este elemento que se asigna automaticamente por

Joomlal!. Se usa para identificar internamente a un elemento.

* Mostrar num.: El nUmero de elementos a mostrar en la pagina.
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Barra de herramientas

En la parte superior derecha, podras ver la barra de herramientas:

J a ~ O O

Publicar Despublicar Copiar Borrar Editar Nuevo Ayuda

Las funciones son:

 Publicar/Despublicar: Para publicar o despublicar un elemento o mas,

seleccidnalos y haz clic sobre este boton.

» Copiar: Selecciona uno o mas elementos y haz clic sobre este botdn
para copiarlos. En una nueva pantalla se mostraran las ubicaciones del
“Copiar a la seccidén” a la izquierda y la lista de elementos que
empezaran a copiarse a la derecha. Para completar la copia, selecciona
la ubicacién deseada del “Copiar a la seccion” y pulsa el botén Copiar.

Para cancelar la operacion, pulsa Cancelar.

» Borrar: Para borrar uno o mas elementos, seleccionalos y haz clic sobre

este boton. Los elementos seleccionados seran borrados.

 Editar: Selecciona un elemento y haz clic sobre este boton para abrirlo
en modo edicion. Si tienes mas de un elemento seleccionado, solo se
editara el primer elemento. También puedes editar un elemento

haciendo clic sobre su nombre o titulo.

* Nuevo: Haz clic sobre este botén para crear un nuevo elemento.

Entraras en la pagina de creacion de un nuevo elemento de ese tipo.

* Ayuda. Abre esta ayuda en pantalla.
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Filtros

* Filtro: En la parte superior izquierda, justo por encima de los
encabezados de la tabla, encontraras el campo “Filtro” y dos botones,

como puede verse en la siguiente imagen:

Filtro: | ir || Restablecer |

Si tienes un gran numero de elementos en lista, puedes usar este filtro
para encontrar mas facilmente el elemento o los elementos deseados.
Introduce parte del titulo para mostrar los elementos filtrados por ese

criterio.

» Selecciona el estado. Usa la lista de seleccion desplegable para
seleccionar los articulos segln su estado de publicacién: "Publicado” o

“Despublicado”.

- Selecoona el estado - -

VENTANA DE EDICION DE SECCIONES

A esta ventana se puede acceder pulsando el boton Nuevo, pulsando en
cualquier titulo de los listados en el “Gestor de secciones” o marcando sobre
la casilla de seleccion de una seccion y dandole al boton Editar. En el primer
caso la ventana no tendra valores introducidos, en los dos Ultimos si los
tendra.

Para crear una seccion se debe pulsar en Nuevo y obtendremos:
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3 | Seccién: [Nuevo] Y v @ O
Guard ancelar

ar  Aplicar  C Ayuda

Detalles

Ambito: content

Titulo:

nes por defecto en el Giimo lugar. £l orden se puede cambiar después de que esta

Imagen ==

Si hubiésemos editado la seccién, la Unica diferencia seria que en el
parametro “Ordenar” tendriamos la posibilidad de elegir de una lista

desplegable.

A continuacioén, pasamos a describir esta ventana

Detalles

« Ambito: Parametro no modificable.
 Titulo: El titulo para esta seccion.

* Alias: El nombre interno del elemento. Se puede dejar en blanco y
Joomla! se encargara de asignarle un valor predeterminado. El valor
predeterminado es el titulo o nombre en minusculas, vy, sin espacios en
blanco entre palabras (se sustituyen los espacios por guiones). El alias

se usara en la URL cuando SEF esta activado.
» Publicado: Determina si la seccién esta publicada.

e Ordenar: Se activara una vez creada la seccion. El orden con el que
este elemento se mostrara en el gestor. Usa la lista de seleccion
desplegable para cambiar el orden. Puedes seleccionar “Primero” o
“Ultimo” lugar. También puedes seleccionar un elemento de la lista, y,

en este caso, el elemento actual se mostrara justo después del
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elemento seleccionado desde la lista. El orden también puede

cambiarse desde el gestor de secciones.

El aspecto que tiene tras activarse es éste . En

Ordenar: |2 {Scbre Joomla!}

la imagen se observa que se ofrece una lista de seleccion y ahora

mismo esta seleccionada la seccion “Sobre Joomla!”.

» Nivel de acceso: ;Quién tiene acceso a este elemento?. Las opciones

disponibles son:
* Publico: Todo el mundo tiene acceso
* Registrado: Solo los usuarios registrados tienen acceso

Especial: Solo los usuarios con estatus de autor o superior tienen

acceso.

« Imagen: La imagen para esta pagina. La imagen debe estar en la

carpeta “images/stories”.

* Posicion de la imagen: La posicion de la imagen en la pagina.
Selecciona “Centrar”, “Derecha” o “lzquierda” desde la lista de

seleccion desplegable.

» Descripcion: La descripcion de este elemento. Las descripciones de las
secciones para articulos pueden mostrarse en la Web, dependiendo de
la configuracion de los parametros. Estas descripciones se introducen
usando el mismo editor que se usa con los articulos. Para mas detalles

consultese el manual sobre la creacion de un articulo.

Boton de imagen
El botdén imagen mseen= fue ya descrito en la primera parte del manual

sobre como crear un articulo.
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Barra de herramientas

En la parte superior derecha podras ver la barra de herramientas:

e v O O

Guardar  Aplicar Cerrar  Ayuda

Las funciones son:

» Guardar: Guarda la seccion y regresa a la pagina principal del gestor.

* Aplicar: Guarda el elemento; pero, sigue en la misma pantalla de
edicion. Si has estado trabajando por mucho tiempo en una pantalla de
edicion y no quieres arriesgarte a perder tu trabajo, pulsando “Aplicar”
guardas tu trabajo y te permite continuar trabajando sin salir del modo
edicion.

« Cerrar: Regresa a la pagina principal del gestor, sin guardar las
modificaciones que hubieras podido realizar.

* Ayuda: Abre esta ayuda en pantalla.

GESTOR DE CATEGORIAS

Para acceder desde el panel de control, haz clic sobre el icono de
acceso rapido Gestor de categorias, o desde el menlU superior de la

administracion, haz clic en Contenido-Gestor de categorias.

i1 Curso Joomla 1.5
Sitio  Menis  Contenid c Ayuda (24 Previsualizar 0 M2 O cemarsesion
2 0 8/ 00
ol | Gestor de categorias: [ contenido] o = R Q 7 -,
Fublicar Despublicar Mover Copar Borrar  Edtar  Nueve Ayuda
Fitro [ ][ Restaiecer - Selecciona I3 seceidn - v |- Seleccions sl astsdo - =
n. [ Titulo Publicado Ordenar pora ¥ Acceso Seccion # Activo e D
1 [ General o 1 Piiblico FAQs 8 0 31
2 [ usuarios v S 2 Piblico FAQs 8 0 2%
[C]  novedades en Joomia! .4 3 Piblico FAQs 0
] idiomas. vy Piiblico FAQs 0
5 [ Utimas noticias v 1 Piiblico Moticias 0 1
8 [F] Destacado - Piblico Moticias 0
7 [ Elproyecto v 1 Piblico Sobre Joomla! 0
8 E ecws v Piblico Sobre Joomla! 0 29
9 [ La comunidad o . 3 Piiblico Sobre Joomla! 0 30
Wostrarnim, 20
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El “Gestor de categorias” me permite crear publicar, mover, copiar,
borrar, editar o crear categorias. Veamos los mismos apartados que vimos en

el “Gestor de secciones”, indicando soélo las diferencias que hay con éste.

Encabezados de las columnas

La Unica diferencia entre los dos Gestores es una columna. En el
“Gestor de secciones” aparece la columna “Categorias” y en éste la columna
“Seccion. Esta columna nos indica la seccion a la que pertenece la categoria.
Todas las demas columnas hacen la misma funcion que en el “Gestor de

secciones”.

Barra de herramientas

d B a ~ O O

Publicar  De=spublicar Mowver Copiar Borrar Editar Nuevo  Awuda

En esta barra de herramientas hay un elemento mas con respecto a la
del “Gestor de secciones”, aparece el botdén Mover, que hace la misma
funcion que el boton Copiar, pero eliminando la categoria movida de la

seccion de origen.

Filtros

Ademas de los que aparecen en el “Gestor de secciones”, aqui nos

encontramos con la posibilidad de elegir por seccion para realizar el filtro

i - Selecoiona la secodn -i -~

VENTANA DE EDICION DE CATEGORIAS

La Unica diferencia con la ventana de edicion del “Gestor de secciones”

es que aqui no aparece el parametro “Ambito” y si aparece una lista

desplegable para decidir a que seccion pertenece la categoria en cuestion.
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Fuentes consultadas

http://www.joomlaspanish.org/

http://comunidadjoomla.org/
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